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1) 기관 대표자 가입

기관 대표자는·기관·인증·절차를·거쳐·기관별 1개 아이디로만 가입·가능하며,·

이후·일반회원의·가입을·승인하고·기관별·등록·자재를·관리할·수·있습니다.·

일반회원은·기가입한·기관에서·기관대표자의 승인 이후 가입이·가능합니다.·

Ⅰ. 회원가입
회원가입은·기관 대표자 가입과·

일반회원 가입으로·구성됩니다.

기관 대표자 가입·시·생산업체·코드가·생성되며,·

일반회원가입은·기관·대표자의·승인·후·

가입이·완료됩니다.



클릭

1. 에너지 자재·설비 등록 포털 메인화면 상단 회원가입을 클릭합니다. 3. ‘개인정보 수집 및 이용’ 동의 후 회원가입 버튼을 클릭합니다. 

2. 건축 자재·설비 생산업체 회원가입을 클릭합니다.

클릭

클릭
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체크



4.  기관 대표자 가입 여부를 확인하기위해 회사명 및 사업자등록번호를 입력한 후 검색을 

클릭합니다.

  공공데이터포털의 국민연금 가입 API를 활용하여 사업자 유효성 검증을 진행합니다. 

 회사명은 ‘사업자 등록증＇에 기재된 회사명으로 입력해주세요. 

6. 회사 주소를 입력(선택)한 후 검증을 클릭하여 기관 정보 확인합니다.

 주소는 ‘사업자 등록증＇에 기재된 주소로 입력해주세요.

 회사명과 사업자등록번호는 이전 단계에서 입력한 값이 자동 입력됩니다.

5.  기관 대표자 가입이 되어있지 않을 경우 ‘등록된 기관 정보가 없습니다.’ 알림창이 뜹니다.

 최초 가입을 위해 기관 검증 버튼을 클릭합니다.

 기관 검증을 위해 필요시 증빙 서류 제출을 요청할 수 있습니다.  

클릭

클릭

회사명

000 00 00000

7. 기관 검증이 완료되었다면, 기관 대표자 회원가입을 클릭합니다.

  ‘해당 사업자 번호가 없습니다.(ERR-04)’ 알림창이 뜰 경우, 사업자등록증에 기재된 

주소를 입력하였는지 확인해주세요. 

회사명

000-00-00000

기타

00도 00시 00로

클릭

클릭
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입력



회사명

000 00 00000

주소

8.  사업자등록증에 기재된 대표이사명, 상세 주소, 주력생산자재를 입력/선택한 후 

회원정보 입력을 클릭합니다. 

10.  포털 관리자의 승인 후 최종 가입이 완료됩니다.

  기관 대표자 가입 후 생산업체 코드가 발급되며, 생산업체 코드는 자재·설비 등록 시 

제품 코드에 활용됩니다. 

 

9.  기관대표자 아이디 발급 및 일반회원 가입 신청 요청 수신을 위한 이메일 정보를 입력한 

후 기관 대표자 회원가입을 클릭합니다 

클릭

선택

입력

입력

입력

클릭
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2) 일반 회원 가입

일반회원은·기가입한·기관에서·기관대표자의 승인 이후 

가입이·가능합니다.·

Ⅰ. 회원가입
회원가입은·기관 대표자 가입과·

일반회원 가입으로·구성됩니다.

기관 대표자 가입·시·생산업체·코드가·생성되며,·

일반회원가입은·기관·대표자의·승인·후·

가입이·완료됩니다.
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클릭

3. ‘개인정보 수집 및 이용’ 동의 후 회원가입 버튼을 클릭합니다. 1. 에너지 자재·설비 등록 포털 메인화면 상단 회원가입을 클릭합니다. 

2. 건축 자재·설비 생산업체 회원가입을 클릭합니다.

클릭

클릭

체크



5.  기관 대표자가 가입한 정보를 불러오기 위해 회사명, 사업자등록번호에 체크 후 

선택완료를 클릭합니다.

6.  일반회원가입을 위한 아이디 및 비밀번호와 기관대표자가 회원가입 승인을 위해 

확인할 수 있도록 정보를 입력한 후 회원가입요청을 클릭합니다.

회사명

000-00-00000

클릭

체크

00000

회사명

000 00

대표자명

주소

상세주소

000

사업자등록업종

생산업체

기관대표자가입시자동발급

000 000

클릭

입력

기관 대표자 가입시
입력 정보 

_2) 일반 회원 가입01

4.  기관 대표자 가입 여부를 확인하기위해 회사명 및 사업자등록번호를 입력한 후 검색을 

클릭합니다.

  공공데이터포털의 국민연금 가입 API를 활용하여 사업자 유효성 검증을 진행합니다. 

 회사명은 ‘사업자 등록증’에 기재된 회사명으로 입력해주세요. 

클릭
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